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SCHEDA TECNICA PER LO SVOLGIMENTO DEL SERVIZIO DI PULIZIA PER VARIE STRUTTURE 
COMUNALI PER ANNI UNO 

 
CADENZA ED ORARI DEGLI INTERVENTI RIFERITI ALLE SOTTO ELENCATE STRUTTURE COMUNALI E 

SPORTIVE: 

SEDE PALAZZO COMUNALE (in orario di chiusura al pubblico) 156 ore mensili e 20 ore pulizia bagni 

palazzo del comune passaggio metà mattina. 

‐ spazzamento dei pavimenti di tutti i locali adibiti ad uffici, sale riunioni e corridoi: tutti i giorni  
‐ lavaggio pavimenti di tutti i locali adibiti gli uffici, sale riunioni (con cadenza settimanale) e lavaggio 

scale di accesso agli uffici (compresi i parapetti) e dei relativi pianerottoli (con cadenza 
bisettimanale) 

‐ spolveratura tavoli, scrivanie, mobili vari, attrezzature informatiche: tutti i giorni 
‐ svuotamento cestini: tutti i giorni   
‐ pulizia servizi igienici mediante prodotti ad azione antibatterica e disinfettante: tutti i giorni per 2 

volte a giorno; 
‐ Pulizia ascensore interno: una volta al giorno 
‐ lavaggio dei vetri interni ed esterni delle finestre: 1 volta ogni trimestre 
‐ Lavaggio dei vetri interni ed esterni delle finestre di: Sala Consiglio Comunale, Ufficio Sindaco, 

Ufficio del Segretario Generale, Ufficio Assessori, Ufficio del Vicesindaco, Uffici dei Dirigenti: una 
volta al mese; 

‐ spolveratura delle tende interne/veneziane: 1 volta ogni trimestre 
 

 

SEDE DEL COMANDO DI POLIZIA MUNICIPALE (in orario di chiusura al pubblico) 36 ore mensili 

‐ spazzamento dei pavimenti di tutti i locali adibiti ad uffici, sale riunioni e corridoi: 1 volta a 
settimana 

‐ lavaggio pavimenti: 1 volta a settimana 
‐ spolveratura tavoli, scrivanie, mobili vari, attrezzature informatiche: tutti i giorni 
‐ svuotamento cestini: tutti i giorni   
‐ pulizia servizi igienici mediante prodotti ad azione antibatterica e disinfettante: tutti i giorni  
‐ lavaggio dei vetri interni ed esterni delle finestre: 1 volta al mese 
‐ spolveratura/lavaggio delle tende interne: 1 volta al mese  

 

SEDE DELLA BIBLIOTECA (in orario di chiusura al pubblico) 80 ore mensili 

‐ spazzamento dei pavimenti di tutti i locali adibiti ad uffici e corridoi: tutti i giorni  
‐ spazzamento dei pavimenti dell’area bambini /ragazze: tutti i giorni 
‐ pulizia ascensore interno: tutti i giorni; 
‐ lavaggio pavimenti di tutti i locali in ogni piano e lavaggio scale di accesso ai locali e dei relativi 

pianerottoli: 1 volta a settimana 
‐ spolveratura tavoli, scrivanie, mobili vari, attrezzature informatiche: tutti i giorni 

 



‐ svuotamento cestini: tutti i giorni   
‐ pulizia servizi igienici mediante prodotti ad azione antibatterica e disinfettante: tutti i giorni per 2 

volte a giorno 
‐ lavaggio dei vetri interni ed esterni delle finestre: 1 volta a trimestre 
‐ spolveraturadelle tende interne/veneziane: 1 volta a trimestre 

 

 

SEDE DEI SERVIZI SOCIALI (in orario di chiusura al pubblico) 16 ore mensili 

‐ spazzamento dei pavimenti di tutti i locali adibiti ad uffici  e corridoi: tutti i giorni  
‐ lavaggio pavimenti di tutti i locali adibiti gli uffici e lavaggio scale di accesso agli uffici e dei relativi 

pianerottoli: tutti i giorni 
‐ pulizia ascensore di accesso: tutti i giorni; 
‐ spolveratura tavoli, scrivanie, mobili vari, attrezzature informatiche: tutti i giorni 
‐ svuotamento cestini: tutti i giorni   
‐ pulizia servizi igienici mediante prodotti ad azione antibatterica e disinfettante: tutti i giorni per 2 

volte a giorno 
‐ lavaggio dei vetri interni ed esterni delle finestre: 1 volta a trimestre 
‐ spolveratura delle tende interne/veneziane: 1 volta a trimestre 

 

SEDE DELLO IAT (in orario di chiusura al pubblico) 16 ore mensili 

‐ pulizia servizi igienici mediante prodotti ad azione antibatterica e disinfettante: tutti i giorni  
‐ lavaggio dei vetri interni ed esterni delle finestre: 1 volta al mese 
‐ spazzamento dei pavimenti di tutti i locali adibiti ad uffici: 1 volta a settimana 
‐ lavaggio pavimenti: 1 volta a settimana 
‐ spolveratura tavoli, scrivanie, mobili vari, attrezzature informatiche: tutti i giorni 
‐ svuotamento cestini: tutti i giorni   

 

CHIESA ANGLICANA (in orario di chiusura) 4 ore mensili 

‐ spazzamento/lavaggio dei pavimenti e spolveratura 
‐ pulizia servizi igienici mediante prodotti ad azione antibatterica e disinfettante 
‐ pulizia di tutta l’area esterna con rimozione del fogliame  

 

SEDE DELLA PROTEZIONE CIVILE 8 ore mensili 

‐ pulizia servizi igienici mediante prodotti ad azione antibatterica e disinfettante 
‐ lavaggio dei pavimenti 

 

SEDE DEL CENTRO ANZIANI (in orario di chiusura) 36 ore mensili 

‐ spazzamento dei pavimenti di tutti i locali: tutti i giorni  
‐ lavaggio pavimenti di tutti i locali adibiti gli uffici: 2 volte a settimana 
‐ spolveratura arredi: tutti i giorni 
‐ svuotamento cestini: tutti i giorni   
‐ pulizia servizi igienici mediante prodotti ad azione antibatterica e disinfettante: tutti i giorni per 2 

volte a giorno 
‐ lavaggio dei vetri interni ed esterni delle finestre: 1 volta a trimestre 
‐ spolveratura  delle tende interne/veneziane: 1 volta a trimestre 

 

MEMORY GALLERY (in orario di chiusura) 4 ore mensili 

‐ spazzamento dei pavimenti e spolveratura arredi: 1 ora settimanale 



‐ spazzamento e lavaggio delle scale 
 

PALAZZO MORTEO (in orario di chiusura) 8 ore mensili 

spazzamento dei pavimenti e spolveratura arredi 

‐ pulizia servizi igienici mediante prodotti ad azione antibatterica e disinfettante 
‐ spazzamento e lavaggio delle scale 
‐ lavaggio dei vetri interni ed esterni delle finestre: 1 volta a trimestre 

 

SEDE DEI CANTONIERI e GIARDINIERI 20 ore mensili (orario pomeridiano) 

‐ pulizia servizi igienici mediante prodotti ad azione antibatterica e disinfettante: tutti i giorni 
 

CIMITERO 16 ore mensili (mattino) 

‐ pulizia servizi igienici mediante prodotti ad azione antibatterica e disinfettante: tutti i giorni 
 

UFFICIO CONDONO 2 ore al mese (orario libero) 
 
ARCHIVI COMUNALI 4 ore al mese (orario libero) 

‐ spazzamento e spolveratura dei locali 
‐ aspirazione della polvere da faldoni e scatole una volta a semestre. 

 
PULIZIA DA EFFETTUARE IN OCCASIONE DELLA CELEBRAZIONE DEI MATRIMONI, DELLE CONSEGNE DI 

ONORIFICENZE, VISITA DI AUTORITA’ 1 ora per ogni evento 30 ore l’anno 

L’intervento  consiste  nello  spazzamento  dell’area  d’ingresso  al  Palazzo  Comunale  con  rimozione  di 
eventuali escrementi di  animali,  spazzamento e  lavaggio dei pavimenti del  salone di  ingresso, della  sala 
cerimonia (Sala del Sindaco, Sala Consiliare e Chiesa Anglicana) con spolveratura degli arredi. 
 

INTERVENTI PERIODICI TRIMESTRALI PRESSO I VARI PLESSI 11,3 ORE MENSILI 

PALAZZETTO DELLO SPORT 80 ore mensili 

TUTTI I GIORNI DAL LUNEDI’ AL VENERDI’ 
Pulizia corridoi di accesso agli spogliatoi, scale di accesso campo e tappeti; 
Pulizia di tutti gli spogliatoi (pavimenti, servizi igienici, superfici, apparecchiature sanitarie, pareti e 
piastrelle, tutte le superfici smaltate, rubinetterie, aree adiacenti e pareti doccia); 
Pulizia a fondo delle palestrine e del bagno di servizio; 
Pulizia dell’atrio, del corridoio di accesso agli uffici, del bagno disabili. 
FREQUENZA SETTIMANALE 
Pulizia del campo da gioco scopatura e lavaggio con macchinario lavasciuga con acqua e alcool 
tutti i lunedì e i venerdì; 
Pulizia uffici (scopatura e lavaggio, spolveratura mobili, vuotatura cestini), e relativi bagni; 
Pulizia della sala stampa e area distributori automatici di bibite; 
Area esterna – scopatura e relativo asporto rifiuti; 
Tutti i lunedì controllo ed eventuale pulizia di tutti i bagni aperti al pubblico (atrio e tribune). 
PRIMA E DOPO OGNI MANIFESTAZIONE 
Pulizia atrio, biglietteria interna, scale e corridoi di accesso alle tribune – scopatura 
pavimentazione in cemento tribune – aspirazione delle poltroncine – lavaggio PVC bullonato e 
inceratura;  
Pulizia bagni pubblici e di tutte le tribune;  
Pulizia area esterna e svuotamento di tutti i sacchetti rifiuti 
FREQUENZA SEMESTRALE 
 Pulizie porte esterne bianche; 



 Tutti i vetri e infissi interni ed esterni e muri perimetrali del Palalassio con eventuale ausilio 
del cestello se necessario (vetri della tribuna blu, tribune piccole, vetri e zanzariere uffici e 
palestrina, ingresso atleti, ingresso principale, ecc); 

 Pulizia delle lastre plasticate bianche su cui poggiano le sedie delle tribune e dei seggiolini; 
 Pulizia approfondita di tutti i pavimenti del Palalassio con macchinari specifici e 

asportazione di tutte le impurità dai pavimenti (chewingum, ecc); 
 Pulizia di tutti i magazzini, sala muscolazione ed infermeria; 
 Pulizia approfondita della palestrina  

 

STADIO FERRANDO 90 ore  

TUTTI I GIORNI  

Pulizia del campo da gioco (dovranno essere rimosse cartacce, bottiglie ed erbacce),  
Pulizia di tutti gli spogliatoi, docce e servizi igienici, wc pubblici, tutte le tribune e magazzini 
FREQUENZA SETTIMANALE 
Pulizia dell’infermeria, delle sedi, degli spogliatoi arbitri, dei vari accessi all’impianto (anche da Via 
Ignazio dell’Oro) e sala riunioni sabato, domenica e lunedì 
 

CAMPO LORETO 36 ore mensili 

Martedi’, mercoledì e venerdi 

Pulizia del campo da gioco, di tutti gli spogliatoi compresi gli spogliatoi arbitri, docce e servizi 
igienici, wc pubblici sede ed infermeria, accessi agli spogliatoi e al campo 

PISCINA COMUNALE 20 ore mensili 

TUTTI I GIORNI 

Pulizia di tutti gli spogliatoi un passaggio nel pomeriggio dal lunedì al venerdì 

 

BAGNI PUBBLICI SUL TERRITORIO dal 1/10 al 30/05 per 56 ore mensili; dal 01/06 al 30/09 per 112 ore 

mensili. 

spazzamento dei pavimenti;  
svuotamento dei cestini; 
lavaggio, con idonei detersivi, dei pavimenti e rivestimenti con conseguente asciugatura degli stessi;  
pulizia e disinfezione di tutti gli apparecchi igienico‐sanitari e relativa rubinetteria;  
spolverature di tutte le pareti e solai dei locali;  
spolveratura degli apparecchi illuminanti;  
pulizia di entrambe le facciate di porte e finestre, con o senza vetri, sia interne che esterne;  
disinfezione di tutti gli ambienti contro virus, spore, funghi, batteri, microrganismi, insetti, ecc.; 
 
Personale attualmente in servizio derivante dai due affidamenti che si intendono accorpare: 
n. 7 operatori sui plessi comunali inquadrati al 2° livello C.C.N.L. MULTISERVIZI così ripartiti nel dettaglio 
n. 1 operatore 21 ore settimanali; 
n. 1 operatore 17 ore settimanali; 
n. 1 operatore 15 ore settimanali; 
n. 2 operatori 14 ore settimanali; 
n.1 operatore 13 ore settimanali; 
n. 1 operatore 11,30 ore settimanali. 
 
n. 4 operatori sui plessi sportivi inquadrati in Cat. A1  C.C.N.L. COOPERATIVE SOCIALI nel dettaglio: 
n. 2 operatori 20 ore settimanali; 
n. 1 operatore 12 ore settimanali; 
n. 1 operatore 21 ore settimanali. 


